
AVEC TNK, SIMPLIFIEZ LA GESTION  
DE VOS CONTRATS D’ALTERNANCE  
ET OPTIMISEZ VOTRE TEMPS !

ILS NOUS FONT CONFIANCE

1 rue Jean Guyomarc’h
56890 Saint Avé

contact@tnk.alternance.fr

06 75 47 27 39 

Accompagnement des CFA et des entreprises dans l’ensemble du processus 
administratif, de la contractualisation à la facturation,  
en passant par la gestion des financements et le recouvrement

OPTIMISEZ  
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D’ALTERNANCE  
AVEC TNK
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GESTION DES CONTRATS
D’ALTERNANCE & ETUDIANTS



4

NOS OFFRES
Nous proposons des solutions  

adaptées à vos besoins  
avec plusieurs niveaux d’accompagnement. 

CONTRACTUALISATION

• �Recueil et vérification  
des informations entreprises  
& candidats

• �Création du CERFA  
et de la convention

• �Vérification des signatures

CONTRACTUALISATION  
+ GESTION DES FINANCEMENTS  
+ FACTURATION

• �Toutes les prestations de  
la proposition 1

• �Émission et suivi des factures 
OPCO et entreprises

• �Vérification de la réception  
des paiements

• �Relance des factures impayées

OFFRE COMPLÈTE  
AVEC RECOUVREMENT

• �Toutes les prestations de  
la proposition 2

• �Gestion du recouvrement  
des montants dus

• �Relance et suivi des paiements 
non réglés
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• �Un gain de temps considérable  
pour vous concentrer  
sur votre cœur de métier

• �Un suivi adapté et personnalisé  
avec un gestionnaire dédié

• �Une expertise reconnue  
pour une gestion optimisée des contrats

• �Une solution clé en main  
adaptée à vos besoins

POURQUOI CHOISIR TNK ?

• �Vérification de la 
conformité du dossier  
par l’OPCO.

• �Relance des entreprises  
en cas de dossier incomplet.

• �Obtention de la notification  
de prise en charge.

PRISE EN CHARGE 
FINANCIÈRE

FACTURATION  
ET SUIVI  
DES PAIEMENTS

• �Collecte des informations 
auprès de l’entreprise  
et du candidat.

• �Création du contrat 
d’apprentissage  
et de la convention.

• �Facturation aux OPCO  
et aux entreprises en 
fonction du reste à charge.

• �Suivi de la réception  
des paiements.

• �Relance des factures  
impayées et recouvrement  
des montants dus.

UN PROCESSUS  
CLAIR ET STRUCTURÉ  
EN 4 ÉTAPES

NOTRE OBJECTIF 

vous faire gagner  
du temps et assurer 

un suivi rigoureux  
et sécurisé de  

vos dossiers

CONSEIL ET AUDIT SUR MESURE

CONTRACTUALISATION :
APPRENTISSAGE ET

PROFESSIONNALISATION

1

2 3

GESTION DES CONTRATS
D’ALTERNANCE & ETUDIANTS

• �Dépôt du dossier auprès  
de l’OPCO si un mandat  
est donné.

• �Suivi des dossiers  
jusqu’à leur validation.

• �Gestion des contrats 
étudiants. Élaboration, suivi 
et archivage des contrats en 
conformité.

• �Facturation des formations.

• �Suivi des paiements - 
prélèvements / virements. 
Supervision complète des 
encaissements.

FACTURATION  
DE LA FORMATION
DES ETUDIANTS


